Istituto Comprensivo “Michelangelo Buonarroti” - Sperlonga (LT)

2. STRUTTURA ORGANIZZATIVA DELL'ISTITUTO

2.1 Amministrazione

Gli uffici di presidenza e segreteria si trovano nella sede della Scuola Secondaria di
primo grado in via Valle.

Il Preside riceve i genitori, compatibilmente con altri impegni di ufficio, in
questi orari:

dal lunedi al venerdi: 8:30 - 13:30
il sabato dalle 8:30 alle 10:00..
Gli uffici di segreteria sono aperti al pubblico in questi orari:

lunedi e mercoledi: 8.00 - 17.00
martedi, giovedi e venerdi: 8.00 - 13.30
sabato: 8.00 - 13.00

2.2 Staff organizzativo

Dirigente Scolastico prof. Mario Fiorillo
Collaboratore vicario prof. Tommaso Prisco
Collaboratore ins. Dora Ronga
Responsabile di plesso della Scuola Primaria: ins. Maria Papa
Responsabile di plesso della Scuola dell'Infanzia: ins. Dora Ronga

Responsabile del laboratorio multimediale
della Scuola Media

Responsabile
del laboratorio di Scienze della Scuola Media

prof. Tommaso Prisco

prof. Franco Valente

Responsabile

! ] ] . . ins. Maria P
del laboratorio multimediale della Scuola Primaria s. viaria Fapa
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2.3 Funzioni strumentali al piano dell’offerta formativa

AREA 1 - Gestione del Piano dell’Offerta Formativa
ins. Maria Papa — prof.ssa Carmela Silva

» Coordina i progetti, curandone l'organizzazione complessiva ed il quadro orario;
» Cura la redazione del Piano dell’'offerta formativa per I'anno scolastico 2006/07;
» Organizza strumenti e materiali utili agli organi collegiali per la valutazione in

itinere e finale dei progetti realizzati.

AREA 2 — Formazione, Continuita e Orientamento
prof.ssa Carmela Silva - ins. Maria Papa

» Promuove e organizza le attivita di orientamento degli alunni;
» Coordina la raccolta dei dati informativi del processo di formazione degli alunni;

» Coordina i rapporti tra scuola e famiglia;

AREA 3 — Organizzazione delle attivita extracurricolare:
prof. Angelo Tommasino

» Promuove e coordina i progetti di viaggi di integrazione culturale, di viaggi
connessi ad attivita sportive e di campi-scuola;

» Organizza e gestisce le attivita e le manifestazioni degli alunni e delle classi
che si svolgono all’esterno dei plessi scolastici;

» Coordina le attivita di compensazione, integrazione e recupero.

AREA 4 — Realizzazione di progetti formativi d’'intesa con enti ed istituzioni
esterne

prof.ssa Rosanna Pigliapoco

» Promuove contatti, accordi ed intese con gli enti esterni pubblici e privati e con
le associazioni culturali del territorio con i quali poter realizzare attivita e
progetti previsti dal POF,;

» Gestisce le attivita e le manifestazioni degli alunni e delle classi che si
realizzano in collaborazione con enti esterni pubblici e privati e con le
associazioni culturali del territorio.
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2.4 Gruppi di lavoro

Continuita e Orientamento

»

Una commissione, espressa dal Collegio dei Docenti e costituita da insegnanti
dell’'ultimo anno delle classi uscenti e del primo anno delle classi in entrata nei
diversi ordini di scuola, ha lo scopo di formare le classi secondo i criteri stabiliti
dal Collegio dei docenti.

Un gruppo di docenti dei diversi segmenti scolastici dell’istituto si preoccupa di
curare i curricola in verticale, gli aspetti metodologico-didattici contigui, le
attivita di raccordo per gli anni-ponte.

Sito Internet

Il sito Internet del nostro Istituto www.icsperlonga.it, offre:

»

I'aggiornamento quotidiano di tutte le notizie riguardanti il funzionamento e
I'organizzazione della scuola.

la possibilita di ricevere con una newsletter nella propria casella di posta
elettronica tutti gli aggiornamenti delle informazioni che riguardano gli alunni,
i genitori e i docenti.

nella sezione links risorse didattiche, software e applicazioni per il
consolidamento dei percorsi disciplinari.

nella sezione modulistica la possibilita di scaricare i modelli di permessi,
autorizzazioni, ecc
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2.5 Organi collegiali

2.5.1 Consiglio d’Istituto

Accorom Maria Stella

Casali Cristina

Conte Elvira

Genitori

Di Fazio Manuela

i . Marra Vincenzina
Prof. Mario Fiorillo - Dlrigenle Scolastico

Placitelli Mariassunta

Buttaro Antonella

I

Consiglio d'Istituto
- llario M. Letizia

Prisco G. Tommaso

Ronga Dora
Silva Carmela
Testa Sabina

Docenti

.\ Sorrentino Raffaele

2.5.2 Giunta esecutiva

Dirigente
Scolastico Prof. Fiorillo Mario
A
b Accaroni M. Stella
. . karra YWincenzina
Giunta esecutiva
Docenti Prisco Tommaso
Ata Sorrentinog Raffagle
ﬂxu '-L S N -H."'u_-r" ) '-‘_-—;__‘_h_‘____/' W \._.;"“-.\‘_ J o "\v___. - A S, Y 10 |

www.icsperlonga.it - mailto:info@icsperlonga.it




Istituto Comprensivo “Michelangelo Buonarroti” - Sperlonga (LT)

2.5.3 Collegio dei docenti

E costituito dal Capo d'Istituto che lo presiede e da tutti i docenti dei tre ordini

in servizio nell’istituto.

Il Collegio:

delibera in materia di funzionamento didattico della Scuola;

programma e promuove le attivita di sperimentazione ed il piano di
aggiornamento e formazione degli insegnanti;

adotta i libri di testo sulla base delle indicazioni dei Consigli di classe e
interclasse;

elabora ed approva il piano dei progetti curriculari ed extracurriculari;

propone i criteri per la formazione delle classi;

sceglie le aree di intervento e designa i docenti incaricati delle Funzioni
Strumentali al POF;

valuta la realizzazione di quanto indicato nel POF;

elegge il Comitato di valutazione.

2.5.4 Consigli di intersezione, di interclasse e di classe

Nella scuola dell'Infanzia i Consigli di intersezione e nella scuola Primaria i

Consigli di interclasse sono costituiti da:

un genitore per ogni sezione/classe;
gli insegnanti di ogni sezione/classe;
il Capo d’Istituto o suo delegato che presiede.

Nella Scuola Secondaria di 1° grado i Consigli di classe sono costituiti da:

guattro genitori per ogni classe;
gli insegnanti di ogni classe;
il Capo d’Istituto o suo delegato che presiede.

I Consigli:

formulano proposte sull’organizzazione e sull'azione educativa e didattica e
sulle sperimentazioni;

formulano proposte sull’'organizzazione e sull’azione educativa e didattica e
sulle sperimentazioni;

agevolano ed estendono i rapporti fra docenti e genitori;

esaminano i problemi delle singole classi e propongono soluzioni.

P — A =t T L e B Ly e W

www.icsperlonga.it - mailto:info@icsperlonga.it




